
TERMO DE REFERÊNCIA  

 

1. OBJETO  

 

Contratação de empresa para prestação de serviços especializados de cobertura 

fotográfica profissional para atender as demandas institucionais do Município de 

Lagoa Formosa.  

 

O serviço deverá ser executado conforme condições, quantidades e exigências 

estabelecidas neste instrumento: 

 

CÓD. ITEM OBJETO UNID. 
QUANT. 

SEMANAL 

VALOR  

MENSAL 

VALOR 

ANUAL 

43381 01 

Prestação de serviços 

especializados de 

cobertura fotográfica 

profissional para atender as 

demandas institucionais do 

Município de Lagoa 

Formosa.  

 

Horas 20 R$ 1.450,00 R$ 17.400,00 

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

Esta contratação justifica-se pela necessidade de se efetuar o registro fotográfico das 

atividades institucionais do município de Lagoa Formosa, quando da realização de 

ações eventos e solenidades.  

 

O Município de Lagoa Formosa, no cumprimento das suas funções precípuas, 

consoante estabelece a Lei Orgânica Municipal, acaba por participar de 

solenidades, eventos e ações que deverão ser divulgadas para os administrados e 

devidamente registradas. 

 

3. DA EXECUÇÃO 

 

Na execução dos serviços o contratado deverá seguir obrigatoriamente as 

orientações do poder público, comparecendo nas datas, locais e horários da 

realização das atividades (solenidades, eventos, ações, etc) para o cumprimento 

das obrigações decorrentes da assinatura do presente contrato; 

 

4. DO VALOR DO CONTRATO 

O valor anual da contatação será de R$ 17.400,00 (dezessete mil e quatrocentos 

reais), a ser quitado no prazo de 05 (cinco) dias a contar da emissão da nota fiscal.  

Estão inclusas todas as despesas necessárias a prestação dos serviços, incluídos 

eventuais deslocamentos e outras despesas.  

 

5. DA VIGÊNCIA 



O contrato vigerá por 12 (doze) meses, a contar da assinatura. Podendo tal contrato, 

a critério da Administração Pública, ser substituído por outros instrumentos hábeis na 

forma do artigo 62, caput da Lei nº 8.666/93. 

 

6. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 

6.1. Deverá o Contratado executar os serviços conforme disciplinado neste 

instrumento, na proposta apresentada. Manter durante toda a vigência da 

contratação, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições 

de habilitação e qualificação exigidas; 

6.2. Atender prontamente as reclamações da Contratante, prestando os 

esclarecimentos devidos e efetuando as correções e adequações que se fizerem 

necessárias; 

6.3. Comunicar, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que verificar 

na execução dos serviços ou a iminência de fatos que possam prejudicar sua 

execução, apresentando razões justificadoras, que serão objeto de apreciação pela 

Contratada; 

6.4. Responsabilizar-se por todas as despesas com material, mão de obra, acidente 

de trabalho, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, transportes, 

materiais, seguros operacionais, taxas, tributos, contribuições de qualquer natureza 

ou espécie e quaisquer outras despesas necessárias à perfeita execução dos serviços 

contratados, não havendo qualquer relação empregatícia entre a Contratante e os 

empregados da Contratada; 

6.5. Apresentar a (as) nota(s) fiscais/faturas correspondentes à prestação dos serviços 

objeto da contratação. 

 

7. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRANTE 

7.1. O Contratante proporcionará a Contratada todas as facilidades para o perfeito 

fornecimento do serviço adquirido. Bem como, rejeitar, no todo ou em parte, o 

serviço entregue em desacordo com as especificações; 

7.2. Atestar a nota fiscal/fatura e efetuar o pagamento no preço pactuado; 

 

8. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

A despesa correrá por conta da dotação orçamentária: Ficha 19, CO 0000 

 

9. DA AVALIAÇÃO DA PROPOSTA 

A contratação direta do objeto ocorrerá na modalidade dispensa de licitação com 

fundamento no art. 24, inciso II, da Lei de Licitações, tendo em vista que o valor global 

não ultrapassa os limites impostos pela legislação.  

 

10. DA FISCALIZAÇÃO 

A Secretaria Municipal de Administração e Governo fiscalizará o objeto da 

contratação, registrando todas as ocorrências e deficiências verificadas em relatório, 



cuja cópia será encaminhada à empresa contratada, objetivando a imediata 

correção das irregularidades apontadas, reservando-se no direito de rejeitar no todo 

ou em parte a execução do serviço que estiver em desacordo com o solicitado; 

 

11. DAS SANÇÕES 

Pela inexecução total ou parcial da contratação, a Administração poderá, 

garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA a extensão da falta ensejada, as 

penalidades previstas no Art. 87, da Lei 8.666/93. O descumprimento total ou parcial 

das obrigações assumidas pela contratada, sem justificativa aceita pela 

Administração Municipal, resguardados os procedimentos legais pertinentes, poderá 

acarretar, nas seguintes sanções: 

 Multa 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, na hipótese de a 

CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa à sua rescisão, 

bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando o MUNICÍPIO 

DE LAGOA FORMOSA/MG, em face da menor gravidade do fato e mediante 

motivação da autoridade superior, poderá reduzir o percentual da multa a ser 

aplicada.  

O valor das multas aplicadas, após regular processo administrativo, será  descontado 

dos pagamentos devidos pelo MUNICÍPIO DE LAGOA FORMOSA/MG. Se os valores 

dos pagamentos devidos não forem suficientes, a diferença será recolhida pela 

CONTRATADA no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis a contar da aplicação da 

sanção;  

As sanções previstas, em face da gravidade da infração, poderão ser aplicadas 

cumulativamente, após regular processo administrativo em que se garantirá a 

observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa;  

Além da aplicação da penalidade de multa poderá ser imposta a penalidade de: 

 suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar 

com a Administração Municipal por prazo de até 05 (cinco anos), a casos de 

descumprimento de cláusulas contratuais; e  

 declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição, ou até que seja 

promovida a reabilitação, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, 

que será concedida sempre que a licitante vencedora ressarcir a Administração 

pelos prejuízos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanção aplicada; 

As penalidades aplicadas só poderão ser relevadas na hipótese de caso fortuito, 

força maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juízo da Administração. 

                                                          

 

      Lagoa Formosa, 05 de outubro de 2023. 

 

 

_________________________________________ 

Antônio Machado Filho 

Secretário Municipal de Administração e Governo 


