[image: ]Município de Lagoa Formosa

Praça Dona Filomena – nº 02 – Lagoa Formosa (MG).

CNPJ: 18.602.078/0001 – 41           (034) 3824-2000

**********************************************************************************************

SECRETARIA MUNICIPAL DE … (indicar secretaria)
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
	(DFD) – PCA Nº XXXX/2024/ (indicar sigla da secretaria)

	1. Identificação do requisitante

	Requisitante:
	

	Responsável pela demanda:
	

	Matrícula:
	

	E-mail institucional:
	

	Telefone:
	(Evitar disponibilizar telefone pessoal – documentos do processo de licitação são públicos)



	2. Identificação da demanda

	Item
	Quantidade
	Unidade

	
	
	

	
	
	


 
	3. Justificativa

	(Descrever a necessidade da Administração e justificar a importância da contratação)



	4. Estimativa preliminar do valor da contratação
(procedimento simplificado)

	
(Não se exige o mesmo rigor metodológico da pesquisa de preços)



	5. Indicação da Dotação Orçamentária

	
	FICHA (S): 
	FONTE (S):
	CO: 



	Recurso próprio
	
	 Recursos Federais	  

	Recursos Estaduais

	Convênios




	6. Data pretendida para a conclusão da contratação

	
A presente contratação deverá ser formalizada até ____/____/_____, de modo a permitir o início da execução do objeto em tempo hábil.



	7. Vinculação ou dependência com outra contratação

	
        Não há vinculação ou dependência desta contratação em relação a outra; ou

        Há vinculação ou dependência desta contratação em relação a seguinte: 

(especificar)



	8. Prioridade da contratação

	[bookmark: _GoBack]A contratação possui o seguinte grau de prioridade:
        Alta;

        Média; ou

        Baixa.



	9. Autorização

	Submeto para análise e deliberação a inclusão da demanda no plano de contratações anual (PCA) do ano de _______.

____/____/_____

___________________________________________
(Chefe ou diretor da área requisitante)

Considerando a pertinência da demanda, AUTORIZO a inclusão da demanda no plano de contratações anual (PCA) do ano de _______.

____/____/_____

___________________________________________
(Autoridade competente)



	10. Registro da demanda no PCA

	
Registro que a demanda foi incluída no PCA sob o número: _____________.

____/____/_____

___________________________________________
(Servidor responsável) 
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